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A tutto il Personale scolastico 
Al SITO WEB 

Agli Atti 
 

Circolare n. 3 
 
Oggetto: Divieto di ingresso di estranei e permanenza nei locali scolastici e nelle pertinenze. 

 

Si ricorda al personale che - per evidenti motivi di sicurezza, ai sensi del D.L.vo 81/2008, nonché per le 

responsabilità di natura civile e penale -  non è consentito agli estranei accede ai plessi dell’Istituto, 

circolare, avere contatti con i minori o operare nelle strutture interne della scuola, senza l’autorizzazione 

del Dirigente Scolastico o dei Referenti di plesso, che hanno il compito di informare i visitatori autorizzati 

sulle misure di sicurezza da adottare nei plessi e, in particolare, sulla dislocazione delle vie di emergenza e 

dei mezzi antincendio.  

Durante la loro permanenza nei plessi dell’Istituto, gli estranei autorizzati sono sempre accompagnati dai 

collaboratori scolastici. 

L’ingresso degli estranei nel plesso di “San Franco”, sede degli Uffici, è regolamentato da orari di 

ricevimento prestabiliti e pubblicati sul sito web dell’Istituto. 

Pertanto si invitano i collaboratori scolastici assegnati all’ingresso dei plessi a non consentire l’accesso di 

estranei, se non dopo motivata richiesta e previa relativa autorizzazione, come previsto dalle norme vigenti 

su sicurezza (D. Lgs. 81/2001) e tutela della privacy (D. L.vo 196/2003 e ss.mm.ii.). 

Si ricorda, inoltre, che chiunque individui personale estraneo all'interno dei locali dei plessi dell’Istituto è 

obbligato ad informare immediatamente i Referenti di plesso oppure la scrivente Dirigente. 

I Docenti richiederanno la presenza di personale esperto esterno, compilando il modello richiesta docenti  

di accesso personale esterno pubblicato nella sezione modulistica personale scolastico del sito 

Per concludere, si precisa che - per le motivazioni sopra indicate - non è consentita al personale scolastico 

la permanenza nei plessi al di fuori dell’orario di servizio, senza l’autorizzazione del Dirigente Scolastico. 

Si ringrazia della consueta collaborazione e si porgono cordiali saluti. 
 

Il Dirigente Scolastico 

Gabriella Di Mascio 
                  Documento firmato digitalmente  
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