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Ai  docenti 
Tutti gli ordini 

 
Al Sito Web 

 
 

Oggetto: Trasmissione modelli verbali e indicazioni operative 
 
Si comunica alle SS.LL. che, al fine di uniformare la documentazione scolastica e assicurare la corretta 
verbalizzazione delle diverse sessioni di lavoro, sono stati stilati i seguenti modelli di verbale in formato 
editabile, da utilizzarsi per le diverse tipologie di riunioni previste dal Piano annuale delle attività: 
 

1. Modello verbale dipartimenti 
2. Modello verbale programmazione settimanale scuola primaria 
3. Modello verbale Consigli intersezione-scuola dell’infanzia 
4. Modello verbale Consigli interclasse-scuola primaria 
5. Modello verbale CdC- scuola secondaria 
6. Modello verbale incontri scuola-famiglia 

 

Al riguardo si precisa che, nella compilazione dei verbali si avrà cura di completare solo le parti di interesse, 

eliminando dallo schema tutto ciò che non è pertinente, con riferimento a: 

- Punti all’ordine del giorno; 
- Periodo dell’anno scolastico. 

 

Cordiali saluti. 

 

 
                                                                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

              Giovanna Maria Santini 
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